附件 1
2021 年春季学期学位论文答辩及学位授予日程安排表

	
时间
	
项目
	
工作内容
	
完成人

	
3 月 18 日前
	
预答辩
	进行博士学位论文预答辩，硕
	研究生、

	
	
	士学位论文预审，通过者方可
	相关学

	
	
	进入答辩资格审核环节
	院

	




3 月 20 日前
	



个人答辩资
	研究生登陆“研究生管理信息
	




研究生

	
	
	系统”将个人在读期间科研成
	

	
	
	果录入系统。符合条件研究生
	

	
	
	可进行答辩资格申请，并下载
	

	
	格申请
	《学位论文答辩资格审查表》，
	

	
	
	经导师、学位点签字同意后与
	

	
	
	在读期间发表论文原件一并交
	

	
	
	所在学院审核。
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3 月 27 日前
	






学院审查答 辩资格及提 交相关材料
	1、审核学分和培养环节完成情 况、学费缴纳情况。 2、审核申请人个人学籍信息、 汇总名单。 3、审核在读期间发表论文等科 研成果。 4、将资格审查合格名单上报至 研究生院，并提交由学院签字 确认后相关材料（合格人员资 格审查汇总表、在读期间发表 论文汇总表、在读期间发表论
文纸质档）。
	







相关学 院

	


3 月 30 日前
	

论文送审前
	博士硕士学位论文均由各学院
	

相关学

	
	
	经“学位论文学术不端行为检
	

	
	学术不端行
	测系统”进行文字复制比检测
	， 院、学位

	
	为检测
	并将结果汇总后交至研究生院
	办

	
	
	学位办。
	

	

4 月 2 日前
	

研究生院审
	研究生院进行博士答辩资格复
	

学位办

	
	
	审及硕士答辩资格抽审，之后
	

	
	核答辩资格
	将关闭答辩资格审查申请系
	

	
	
	统。
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4 月 6 日-4
月 16 日
	



学位论文集 中送审
	各学院负责学位论文上传至学
	


相关学 院、学位 办

	
	
	位中心送审平台，研究生院统
	

	
	
	一进行报送。学院应及时将送
审情况录入研究生管理信息系 统，并将评阅意见汇总表上报
	

	
	
	至研究生院备查。（5 月 10 日
	

	
	
	教育部送审平台关闭）
	

	


6 月 10 日前
	


论文答辩
	学位论文评阅合格研究生由各
	

相关学

	
	
	相关学院在系统中录入答辩安
	

	
	
	排，答辩后录入答辩结果。答
	院、学位

	
	
	辩过程由各学位点负责具体实
	办

	
	
	施，研究生院进行答辩督查。
	

	



6 月 15 日前
	


学院学位审
	各相关学院对拟授学位研究生
	


相关学

	
	
	材料进行审核，并召开学院学
	

	
	
	术委员会会议，推荐上报拟授
	

	
	定
	学位人员名单，并提交答辩总
	院

	
	
	结、学位初审决议、学位初审
	

	
	
	会议记录至研究生院。
	

	

6 月 20 日前
	
论文定稿学 术不端行为 检测
	答辩通过后，在学位审定前由 研究生院学位办对学位论文定 稿进行文字复制比检测。不合
格的不得授予学位。
	

学位办
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	6 月 22 日
（暂定）
	学校学位审 定
	校学位评定委员会会议审定学 位授予人员名单。
	
学位办

	

7 月
	
离校手续办 理及证书发 放
	研究生在离校系统中办理离校 手续。学位授予仪式后，完成 离校手续办理的研究生可领取
证书。
	

研究生、 学位办

	

7 月-8 月
	前一年授学
位人员学位 论文抽检
	学校组织对 2020 年 8 月 31 日
-2021 年 9 月 1 日获学位人员 学位论文进行随机抽检。
	

学位办
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附件 2-1
学位论文答辩材料清单（申请学位答辩的博士研究生用）

	
工作 阶段
	
序 号
	

材料名称
	准 备 份
数
	

备 注

	


资格 审查 及论 文送 审
	

1
	
湖南农业大学博士研究 生答辩资格
审查表
	

2
	从研究生管理系统中下载， 交学院审核签字，签字后一 份交研究生院，一份存学院
存档。

	
	
2
	发表学术论文和公共英 语五级成绩原件及复印 件
	
2
	
交学院，审核原件，并留复 印件

	
	
3
	湖南农业大学博士学位 论文预答辩情况登记表
	
2
	从研究生管理系统中下载， 预答辩结束后交学院存档。

	


答辩 准备
	
4
	
答辩委员会审核表
	
1
	从研究生管理系统中下载， 经研究生院审核后，交学院 存档

	
	
5
	湖南农业大学研究生学 位论文送审后修改鉴定
意见存查表
	
1
	
交学院存档

	答辩
	6
	研究生论文答辩及学位
	4
	毕业生填写后交所在学院，
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	阶段
	
	申请书
	
	学院统一交到研究生院学位 办，签署意见后 3 份返回学
院存档。

	
	

7
	

毕业生登记表
	

2
	毕业生填写，交所在学院， 学院收齐后交研究生院教育 管理科统一签署意见后返回
给学院。

	
	
8
	授予博士学位人员信息 填报表
	
1
	在研究生管理系统中系统中 填写、提交

	
	
9
	学位论文答辩后修改鉴定
意见存查表
	
1
	
交学院存档

	
	

10
	学位论文（含研究生和导
师签字后的 WORD 电子文 档）
	

3
	
纸质档签字后交学院，电子 文档提交学院和图书馆

	
	11
	图书馆论文提交（回执）
	1
	学院存档

	
	
12
	
离校通知单
	
1
	签署意见后交研究生院学位 办作为发放毕业证的依据。
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附件 2-2


学位论文答辩材料清单（在籍硕士研究生用）













，工 作 阶
段

序 号


材料名称
准 备 份
数


备注


资 格 审 查
1
提前答辩申请表
2
学院和研究生院各存一份



2


答辩资格审查表


1
从研究生管理系统中下载 交学院审核签字，由学院存
档。


3
发表学术论文原件及复印
件

1
交学院，审核原件，并留复
印件
答 辩 准
备

4

答辩委员会审核表

1
从研究生管理系统中下载 交学院存档


5
学位论文送审后修改鉴定 意见存查表

1

交学院存档


答 辩 阶 段


6


研究生论文答辩及学位申 请书


4
毕业生填写后交所在学院 学院统一交到研究生院学 位办，签署完意见后 3 份返
回学院存档。


7

毕业生登记表

2
毕业生填写，交所在学院
学院收齐后交研究生院教











，







，







，
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、



育管理科统一签署意见后 返回给学院。


8
授予硕士学位人员信息填 报表

1
在研究生管理系统中填写 提交


9
学位论文答辩后修改鉴定 意见存查表

1

交学院存档



10

学位论文（含研究生和导 师签字后的 WORD 文档）


2
纸质档签字后交学院，电子
文档提交研究生院、学院和 图书馆

11
图书馆论文提交（回执）
1
学院存档



12


离校通知单


1
签署完意见后交研究生院
学位办，作为发放毕业证的 依据。
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附件 2-3


学位论文答辩材料清单（在职硕士生用）




































，工 作 阶
段

序 号


材料名称

准备 份数


备注




资格 审查


1
提前答辩申请表（仅限完
全符合条件的提前毕业 者）


2


学院和研究生院各存一份

2
答辩资格审查表
1
学院存档


3
发表学术论文原件及复
印件

1

交所在学院

答辩 准备
4
答辩委员会审核表
1
学院存档


5
学位论文送审后修改鉴 定意见存查表

1

学院存档



答辩 阶段

6
研究生论文答辩及学位 申请书

4

毕业生填写后交所在学院



7


在读期间鉴定表


1
毕业生填写，交所在学院 学院收齐后交研究生院， 统一签署意见后返回给学
院。
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8
	授予硕士学位人员信息 填报表
	
1
	
交学院

	
	
9
	学位论文答辩后修改鉴 定意见存查表
	
1
	
学院存档

	
	
10
	学位论文（含研究生和导 师签字后的 WORD 文档）
	
2
	纸质档签字后交学院，电 子文档提交学院和图书馆





































湖南农业大学研究生院办公室	2021 年 3 月 11 日印发








-１５-
[bookmark: _GoBack]
